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Программное обеспечение 

1. «Программа воспитания и обучения в детском саду» под ред. М.А._Васильевой, Вераксы  От  рождения до школы.
2. Общеобразовательные программы, рекомендованные Министерством образования
и науки РФ.

Цель: Всестороннее и гармоничное развитие личности детей дошкольного и младшего школьного возраста
Задачи: 
1.Создавать условия для формирования базисных характеристик              личности дошкольника.
2. Создавать атмосферу эмоционального комфорта.

3. Реализовывать единую линию развития ребёнка на дошкольном этапе..

4. Продолжать создавать условия для развития речи детей.

5. Приобщать детей к миру искусства.    

                                   Работа с кадрами.

	№
	Вид деятельности 
	Сроки
	Ответственный

	
	Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране жизни и здоровья детей
	Сентябрь
	заведующая

	
	Общее собрание «Правила внутреннего трудового распорядка»


	Сентябрь
	профорг

	
	Составление плана работы
	Сентябрь
	 воспитатель

	
	Подготовка к отчетно-выборному профсоюзному собранию
	Сентябрь
	Профорг

	
	Инструктаж с  персоналом «Должностные инструкции»
	Сентябрь
	заведующая

	
	Правила обработки посуды, проветривание, смена белья и т.д.
	Сентябрь
	заведующая

	
	Рейд комиссии по охране труда
	Октябрь
	Комиссия по ОТ

	
	Составление планов работы воспитателя по самообразованию
	Октябрь
	 воспитатель

	
	Отчетно-перевыборное собрание. Проведение Дня учителя.
	Октябрь
	Профгруппа

	
	ТБ на кухне, работа с электроприборами. Прачечная, электромашины.
	Октябрь
	заведующая

	
	Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.
	Ноябрь
	отв. по ГО

	
	Подготовка здания к зиме, оклейка окон, уборка территории
	Ноябрь
	Коллектив


	
	Работа воспитателя по самообразованию.
	Ноябрь
	 воспитатель

	
	Обсуждение роли младшего воспитателя в воспитании детей в своей группе.
	Ноябрь
	 воспитатель

	
	Техника безопасности при проведении новогодних елок.
	Декабрь
	заведующая

	
	О новогодних подарках и празднике для сотрудников
	Декабрь
	заведующая

	
	Посещение РМО, курсов повышения квалификации.
	Декабрь
	 воспитатель

	
	Консультация по проведению новогодних праздников.
	Декабрь
	ИДК

	
	Роль младшего воспитателя в просвещении родителей.
	Декабрь
	заведующая

	
	Об охране жизни и здоровья в зимний период – лед, сосульки.
	Январь
	заведующая

	
	Производственное собрание по итогам проверки по ОТ в декабре.
	Январь
	заведующая

	
	Обсуждение новинок методической литературы . Выставка.
	Январь
	 воспитатель

	
	Конвенция о защите прав ребенка – ознакомление.
	Январь
	заведующая

	
	Профилактика гриппа  в период эпидемиологического неблагополучия.
	Февраль
	заведующая

	
	Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников.
	Февраль
	Комитет по ОТ

	
	Обсуждение новинок педагогической литературы.
	Февраль
	 воспитатель

	
	Подготовка к празднованию дня 8 марта.
	Февраль
	Профорг

	
	Повторяем правила СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия. Профилактика гельминтозов.
	Февраль
	заведующая

	
	Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей.
	Март
	заведующая

	
	Санитарное состояние детского сада
	Март
	заведующая

	
	Посещение РМО
	Март
	Воспитатель

	
	Оформление документов.
	Март
	 воспитатель

заведующая

	
	Празднование Международного женского дня
	Март
	Профорг

	
	О правилах внутреннего трудового распорядка.
	Март
	Профорг

	
	Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ.
	Апрель
	Профорг, заведующая

	
	Производственное совещание «Забота об участке  – дело всего коллектива. Субботники. Рассада для цветников»
	Апрель
	 коллектив

	
	Посещение РМО воспитателями
	Апрель
	 воспитатель

	
	Прием заявлений на прохождение аттестации в 2012  году
	Апрель
	заведующая

	
	Просмотр итоговых занятий по группе.
	Апрель
	заведующая

	
	Экологические субботники по уборке территории.
	Апрель
	Коллектив

	
	Выполнение санэпидрежима.
	Апрель
	заведующая

	
	Проведение инструктажей к летнее – оздоровительной работе.
	Май
	заведующая

	
	О переходе на летний режим работы.
	Май
	заведующая

	
	Составление годовых отчетов.
	Май
	 воспитатель

	
	Организация выпуска детей в школу.
	Май
	Воспитатель, профорг

	
	Озеленение участка .
	Май
	Коллектив

	
	Соблюдение санэпидрежима  в летний период.
	Май
	заведующая


                   Организационно – педагогическая работа.
	№
	Вид деятельности 
	Сроки
	Ответственный

	
	Педагогический совет №1, установочный
	Сентябрь
	заведующая

	
	Использование игровых методов по развитию речи.
	Сентябрь
	воспитатель

	
	День Знаний
	Сентябрь
	Соловова

	
	
	
	

	
	Выставка детского творчества.Осень.
	
	

	
	Мероприятия по профилактике простудных заболеваний.
	Сентябрь
	

	
	Диагностика навыков и умений детей.
	Сентябрь
	Воспитатель

	
	Экскурсия для детей  в школу.
	Сентябрь
	Воспитатель 

	
	Подготовка к педсовету
	Октябрь
	 воспитатель

	
	Патриотическое воспитание 
	Октябрь
	воспиталь

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Знакомим детей с народным творчеством.
	Октябрь
	воспитатель

	
	Организация праздника урожая.
	Октябрь
	воспитатель

	
	Выставка детских рисунков «Золотая осень»
	Октябрь
	воспитатель

	
	Осенние спортивные праздники. 
«Я выбираю здоровье»
	Октябрь
	Воспитатель


	
	Тематическая проверка группы по обучению разговорной речи.
	Октябрь
	заведующая

	
	Педсовет «Как найти общий язык с ребенком» 
	Ноябрь
	 воспитатель

	
	Формирование личности ребенка в процессе ознакомления с искусством. Расширяем словарь детей.
	Ноябрь
	воспитатель

	
	Использование народных и дидактических игр в нравственном и эстетическом воспитании детей дошкольного возраста.
	Ноябрь
	воспитатель

	
	Посещение занятий – игр 
	Ноябрь
	

	
	Как я знакомлю детей с искусством.
	Ноябрь
	воспитатель

	
	Выставка детских рисунков.
	Ноябрь
	 воспитатель

	
	Анализ заболеваемости за I квартал.
	Ноябрь
	

	
	Итоги тематической проверки по изучению разговорной речи.
	Ноябрь
	заведующая

	
	.
	
	

	
	.
	
	 

	
	
	
	

	
	Теоретический семинар «О культуре поведения и этике детей»
	Декабрь
	воспитатель

	
	Конкурс «Зимняя игрушка»
	Декабрь
	Воспитатель


	
	Новогодние праздники
	Декабрь
	Воспитатель


	
	.
	
	з


	
	Тематическая проверка «Художественно – эстетическое воспитание детей » занятия по ИЗО
	Декабрь
	заведующая

	
	Педсовет «Культура детского сада как фактор социализации детей» (художественно – эстетическое воспитание и создание комфортной обстановки )
	Январь
	Педколлектив

	
	Устное народное творчество в нравственном воспитании детей.

Праздник «Кошкин дом»
	Январь
	воспитатель

	
	Просмотр итоговых занятий за I полугодие.
	Январь
	заведующая

	
	Значение художественно слова в экологическом и нравственном воспитании детей.
	Январь
	

	
	Зимний спортивный праздник.
	Январь
	Воспитатель

	
	О профилактике гриппа.
	Январь
	фельдшер

	
	Итоги тематической проверки по художественно – эстетическому воспитанию.
	Январь
	заведующая

	
	
	
	

	
	
	
	 

	
	Рисование нетрадиционными способами – практикум.
	Февраль
	воспитатель

	
	
	
	

	
	.
	
	

	
	«Защитники Отечества» 
	Февраль
	Воспитатель


	
	« Масленица!»
	Февраль
	воспитатель

	
	Право детей на охрану здоровья – Конвенция о правах.
	Февраль
	заведующая

	
	.
	
	

	
	Конкурс чтецов «Детство это свет и радость»
	Март
	воспитатель

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Выставка «Наши милые мамы».
	Март
	Воспитатель

	
	
	
	

	
	Подготовка к педсовету.Итоги о проделанной работе за2012-2013г.
	Апрель
	 воспитатель

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	«День смеха», «Пасха».
	Апрель
	воспитатель

	
	.
	
	

	
	Фронтальная проверка детей  группы.
	Апрель
	заведующая

	
	
	
	

	
	Итоговый педсовет
	Май
	воспитатель

	
	О работе воспитателей в летний период.
	Май
	заведующая

	
	О прогулках с детьми летом (теоретический семинар)
	Май
	 воспитатель

	
	Оформление материалов по итоговым занятиям.
	Май
	 воспитатель

	
	Последний звонок.
	Май
	


Работа с родителями, школой.
	№
	Вид деятельности 
	Сроки
	Ответственный

	
	Анкетирование родителей «Ваше мнение о работе учреждения»
	Сентябрь
	Воспитатель


	
	Анализ семей по социальным группам (полные, неполные и т.д.)
	Сентябрь
	Воспитатель, 



	
	Составление плана работы родительского комитета.
	Сентябрь
	 родительский комитет

	
	.
	
	

	
	.
	
	

	
	
	
	

	
	Проведение общего родительского собрания. «Роль родителей в жизни детей»
	Октябрь
	воспитатель

	
	.
	
	

	
	Консультация для родителей.
	Ноябрь
	 воспитатель

	
	Выставка. Осенние праздники и развлечения. «Золотая осень»
	Ноябрь
	

	
	.
	
	

	
	Привлечение родителей к зимним постройкам на участках.
	Декабрь
	Воспитатель

	
	Организация и приобретение новогодних подарков.
	Декабрь
	Родительский комитет

	
	Родительское собрание «Как взаимодействовать с ребенком в конфликтной ситуации»
	Декабрь
	учитель

	
	О детском травматизме. Опасности на дорогах. ПДД
	Январь
	Воспитатель

	
	
	
	

	
	Анкетирование
	Январь
	 воспитатель


	
	 
	
	

	
	Анкетирование родителей по патриотическому воспитанию детей.
	Февраль
	Воспитатель


	
	Выпуск бюллетеня для родителей «Права ребенка»
	Февраль
	 воспитатель

	
	Родительское собрание «О речевой этике дошкольников»
	Февраль
	коллектив, медсестра

	
	Анализ заболеваемости детей и трудных семей.
	Март
	Воспитатель, медсестра

	
	Работа  по воспитанию здорового ребенка.
	Апрель
	заведующая

	
	Проведение итоговых занятий 
	Апрель
	Воспитатель


	
	Презентация «Наши дела»
	Апрель
	воспитатель

	
	Как правильно использовать летний отдых.
	Май
	Воспитатель

	
	Привлечение родителей к благоустройству территории
	Май
	заведующая

	
	Общее собрание родителей
	Май
	заведующая

	
	Выставка работ художественно – продуктивной деятельности «Чему мы научились за год»
	Май
	Воспитатель


Административно – хозяйственная работа.
	№
	Вид деятельности 
	Сроки
	Ответственный

	
	Работа по благоустройству территории.
	Сентябрь
	заведующая

	
	Анализ маркировки мебели и подбора мебели 
	Сентябрь
	

	
	Работа по укреплению  новыми пособиями  и мебелью.
	Сентябрь
	

	
	Приказ по организации питания в , назначение ответственных.
	Сентябрь
	

	
	Оперативное совещание по подготовке   к новому учебному году.
	Сентябрь
	

	
	Работа по составлению новых локальных актов, Устава .
	Сентябрь
	

	
	Разработка  режима рабочего времени и времени отдыха работников .
	Сентябрь
	

	
	Важные текущие дела.
	Сентябрь
	

	
	Подача заявок на курсы повышения квалификации.
	Октябрь
	

	
	  Охрана труда – результаты обследования здания, помещений .
	Октябрь
	

	
	Рейд по проверке санитарного состояния школы.
	Октябрь
	

	
	Инвентаризация. Списание малоценного и ценного инвентаря.
	Октябрь
	

	
	Работа по составлению локальных актов и нормативных документов.
	Октябрь
	

	
	Работа по оформлению  к Новому году.
	Ноябрь
	

	
	Проверка освещения , работа по дополнительному освещению .
	Ноябрь
	

	
	Приобретение новой мебели.
	Ноябрь
	

	
	Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала. Консультация родителям по организации дополнительного питания в семье.
	Ноябрь
	 Отв.за питание

	
	Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу.
	Ноябрь
	

	
	Работа по составлению новых локальных актов и нормативных документов.
	Ноябрь
	

	
	Рейд комиссии  на пищеблок, в прачечную.
	Декабрь
	

	
	Работа  по эстетике оформления помещений.
	Декабрь
	воспитатель


	
	Составление новогодних меню для детей, анализ любимых блюд – анкета.
	Декабрь
	воспитатель 

	
	Составление графиков отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел.
	Декабрь
	

	
	Работа по составлению новых локальных актов и нормативной документации.
	Декабрь
	

	
	Очистка крыши. Ревизия электропроводки 
	Январь
	заведующая, родительский комитет

	
	Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой продуктов.
	Январь
	заведующая

	
	Укрепление МТБ  – приобретение мебели для групп, в том числе игровой.
	Январь
	Члены профкома

	
	Оперативное совещание по противопожарной безопасности.
	Январь
	

	
	Разработка плана развития  и уставных документов.
	Январь
	заведующая

	
	Другое.
	Январь
	

	
	Состояние охраны труда на пищеблоке.
	Февраль
	

	
	Проверка организации питания по  СанПиН.
	Февраль
	 

	
	Выполнение санэпидрежима.
	Февраль
	Коллектив

	
	
	
	

	
	Работа над оформлением  к презентации.
	Март
	Коллектив

	
	Работа по дополнительному освещению .
	Март
	

	
	Анализ накопительной ведомости .
	Март
	заведующая

	
	Анализ заболеваемости за I квартал.
	Март
	

	
	Работа по составлению новых локальных актов и нормативных документов.
	Март
	

	
	Работа по благоустройству территории.
	Апрель
	 коллектив 

	
	Формирование основ ЗОЖ – производственное  собрание.
	Апрель
	заведующая

	
	.
	
	

	
	Оперативное совещание по итогам анализа питания.
	Апрель
	заведующая

	
	Работа по упорядочению номенклатуры дел.
	Апрель
	заведующая

	
	Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года.
	Май
	заведующая

	
	Анализ накопительной ведомости.
	Май
	заведующая

	
	Благоустройство территории.
	Май
	Профком

	
	Работа по оформлению документов.
	Май
	заведующая


